
Tata Cara Upload File Usulan UKPPI Tahun 2021 

 

1. Siapkan berkas sebagai berikut : 

 Pengantar/Usul Calon Peserta UKPPI dari SKPD ; 

 Fotocopy sah SK PNS dan Pangkat Terakhir (legalisir) ; 

 Fotocopy sah Ijazah dan Transkrip Nilai yang akan disesuaikan (legalisir) ; 

 Fotocopy sah Izin Belajar (legalisir) ; 

 Asli Print Out BAN PT (Akreditasi Kampus dan Akreditasi Prodi/Jurusan) Minimal “B”; 

 Asli Print Out Pangkalan Data/Forlap Dikti; 

2. Scan file-file tersebut dalam bentuk file PDF dengan ukuran masing-masing MAKSIMAL adalah 

sebesar 500 kb (0,5 MB) 

3. Harap gunakan scanner atau jika menggunakan camscaner maka PASTIKAN HASIL SCAN 

dapat terbaca dengan baik, tidak terpotong dan tidak miring. 

4. Setelah lengkap 6 (enam) file ini, maka silakan masukkan dalam 1 buah folder dengan 

nama folder NAMA_NIP (contoh : si-fulan_199003122012031005) 

 

 

 

  



5. Pada jendela windows explorer yang terbuka, silakan klik kanan pada nama folder, 

pilih ke SEND TO kemudian pilih Compressed (zipped) folder 

 

6. Sehingga menghasilkan compressed folder dengan nama NAMA_NIP.zip 

 

7. File inilah yang akan diupload pada halaman pengusulan. 

8. Untuk dapat mengupload usulan, silakan buka laman : 

https://bkpp.baritokualakab.go.id/ukppi-2021/  

 

https://bkpp.baritokualakab.go.id/ukppi-2021/


9. Pilih link form sesuai jabatan  

 

10. Isi form yang tersedia 

 
 

 

 

 



11. Untuk mengupload file, pada bagian terakhir silakan klok TAMBAHKAN FILE 

 
12. Selanjutnya klik PILIH FILE DARI PERANGKAT ANDA 

 
13. Cari dan pilih file ZIP yang sudah disiapkan tadi. Klik OPEN. 

 
  



14. Jika sudah terupload maka silakan klik UPLOAD 

 
15. Tunggu hingga proses upload file selesai. 

 
16. Klik tombol KIRIM jika file sudah terupload ke form tersebut dan proses pengusulan 

telah selesai. 

 


